ANUNT

In conformitate cu TG nr. 286/201 1 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind stabilires
principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau [Cmporar vacant corespunzator functitlor contractuale
s a criteriilor de promovare in grade sau trepte profesionale imediat superioare a personalului contractual din
sectorul bugetar plitit din fonduri publice. modificata cu H.G. 10272014, [L.G. 4272015, .G 209720106,

In temeiul Fegii Nr. 53/2020 modificata prin Legea Nr. 203/16.09.2020. Art. 1.

Centrul Scolar Pentru Educatie Incluziva Nr 2 Tg. Mures oreanizeaza coneurs pentru ocuparea unui
post de secretar pe perioadd nedeterminata. in cadru compartimentului secretariat.

Concursul se va desfasura la sediul Centrului Scolar Pentru Fducatic Incluziva Nr 2. din str. Marasti.
or. 8 . Candidatii vor susline:

o Proba serisa prin care vor fi testate cunostintele teoretice:
e Proba practici prin care vor {1 testate cunostingele de operare P
e Interviu

Conditii generale de participare:

a) are cetdlenia romand. cetajenie a altor state membre ale Uniunii Furopene sau a statelor aparfindand
Spajiului Eiconomic European si domiciliul in Romaénia:
by cunoagte imba romand. scris si vorbit:
) are varsta minima reglementata de prevederile legale:
d) are capacitate depling de exercitiu:
¢} are o stare de sandtate corespunzitoare postului pentru care candidenzi. atestatd pe baza adeveringed
medicale eliberate de medicul de Tamilie sau de unitdgile sanitare abilitate:
[ indeplineste conditiile de studii sic dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit cerinjelor
postui scos la coneurs;
£ i a fost condamnat delinitiv pentru sivarsirea unei infractiuni contra umanitatii. contra statului ori
contra autoritdgit. de serviciu sau in legaturd cu serviciul, care impicdica infaptuirea justitici. de fals ori
@ unor fapte de coruptic sau a unel infraciiuni savarsite cu intentic. care l-ar face incompatibil cu
exereitarca functiel, cu excepiia situatiei in care a intervenit reabilitarea.
Conditii specifice de participare:
o studii medii sau superioare;
o cunostinte privind Iegislatia din invaiamantul preuniversitar:
e abilitdti de comunicare si relatii publice. responsabilitate. claborare. redactare st arhivare documente,
aptitudini organizatorice. capacitate de a respecta termene limita:

° cunostinte privind inregistrarca. gestionarea si prelucrarea informatica a bazelor de date:

o cunostinte privind intoemirea i administrarea corespondenter oliciale:



- - +

o vechime in muned minim 7 ani:

Dosarele de coneurs se depun Iz sediul Centrelui Scolar Pentru Fducatic Incluziva Nr 2. din sur.

Marasti. nr. 8 Jaserviciul secretariat si vor contine wmdatoarele documente:

¢ cereie de inseriere fa coneurs adresald conducerii instituticl:

e curriculum vitae - model Luropass:

* copia actului de identitate sau orice alt document care atesta jdentitatea, potrivit legii. dupa caz:

o copiile documentelor care si aweste nivelul studiilor stoale alor acte care atestd electuarca unor
specializavi, copiile documentelor care atesta indepiinirea conditilor specifice:

e copia carnetualui de muncd. conform cu originalul sau dupi caz o adeveringd care s@ ateste vechimea in
munca, Rapoert per salaria din REVISAL:

» cavierul judiciar:

o adevering medicald care sa aleste starea de sandtate corespunzitoare,

Pentra verificarea conformiidii copiilor cu originalul. actuf de identilate siodocumentele care atesti
studitfe absolvite. specializar. certificart vor fi prezentate i in original,

Calendarul de desfisurare a concursului:
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6 Alsarea rexzultatelor finale 16042021 4 Ora 16.00 }



miormatii suplimentare pot i obtinute ln nemara] de teleton: 0263 715758,

NOTA:
*  Punctajul minim de promovare a ficeare probe este de S0 puncte. Candidagii care nu au ablinut
minim 3 de punete la o proba de coneurs nu pol participa la urmpatoarea proba,
o ucrdrile Ja proba serisa i proba practica;
- se potcontesta doar luerarile personale

Bibliografie:

I Legea 1207 I-Legea educatics nationale. cu modificarile si campletarie uiterioare:

2 Legea 5372003 Codul Muncii, cu medilicirile si caompletarile ulterioare-republicati:

FOMECES o 344731082020 privind Regulamentul ~ cadru de organizare si functionare a
invalmantulun pregniversitar

A ONMENCS nry 384424032016 pentru aprobarca Regulamentului privind regimul actelor de studii st al

documentelor yeolare gestionate de unitagite de invigamant preuniversilar:
Legea ne 1671996 - Legea Arhivelor Nagionale republicatd in temeiul art, 248 din Legea nr., 18772012
sicompletatd cu Legea e, 13872013
6.0rdin 537622011 privind aprobarea Criteriilor generale de acordare a burselor elovilor din
invitamantul preuniversitar de stat
FLOMLC Npe 34472020 privind Regutamentul de organizare si Panetionare a unitdjilor de nvajamant
preaniversitar,
8. Legeu cadr Neo 153:2017 privind satarizarca personaluiui platit din fonduri publice cu modificarile i
completarile ulterioare,
9 LG S002001 privind registrul general de evidentd al sulariajilor,
T0. Contrectul coleety de munca anie fa nivel de sector de activitate inedjamant preuniversitar
nregistrat la MMIS - DDS cu Nr, 4332019,
[E Norme metodologice privind efectuarea concedinlui de odihng pentru personalut didactic aprabate cu
Ordinuel 3539707.10.201 1. cu completarile ulterioare din Note MEN 234418100019,
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